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FONCTION Chargé-e des contrats de recherche  (F/H) 

Bap - Emploi type 
Referens Bap : J – Emploi type : Chargé-e d'appui au projet de recherche 

Groupe RIFSEEP IGE Groupe 3 

  
Catégorie - Corps A - Ingénieur d’études 

Nature Externe 

  

Localisation du poste 
Museum national d’histoire naturelle 
Jardin des plantes 

DESCRIPTION DETAILLÉE DU POSTE 
 
Au sein du Service d’Ingénierie de Projets (SIP), rattaché à la Direction Générale Déléguée à la 
Recherche, l’Expertise, la Valorisation et l’Enseignement/formation, l’agent aura pour mission 
principale d’accompagner le montage et le suivi de projets sur financements publics, notamment 
ANR et européens, et d’assurer la veille règlementaire sur les opportunités de financement ainsi 
que leur diffusion dans l’établissement. 
 
Activités principales : 
➔ Accompagnement des chercheurs au montage de projets (Horizon Europe, ANR…): 
 
 Choix du positionnement au sein du projet 
 Validation de l’éligibilité des propositions 
 Elaboration du budget prévisionnel 
 Aide à la rédaction 
 Production des documents nécessaires au dépôt du projet 
 Organisation et/ou participation aux réunions de montage de projets 

 
➔ Accompagner les équipes (scientifiques, administratives) dans la mise en place des projets au 
sein de l’établissement en lien étroit avec les porteurs de projet et les services de la DGD-R 
 
➔ Veiller à la concordance des procédures avec les exigences des financeurs 
 Veille règlementaire 
 Mise à jour des procédures et outils internes 

 
➔ Diffuser l’information auprès de la communauté scientifique de l’établissement 
 Participer aux présentations des différents outils de financement d’Horizon Europe et 

diffuser les informations auprès de la communauté scientifique du Muséum 
 Accompagner le développement des outils et méthodes de veille stratégique des 

financements du SIP et participer à la rédaction de la newsletter bimensuelle 
 
Activités Secondaires : 
➔ Participer aux réunions et journées d’information diverses sur les sujets européens et nationaux 
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(MESR, Correspondants Europe France-Université, CAP Recherche…) 
➔ Participer à la réalisation de formations à l’attention des enseignants-chercheurs et personnels 
administratifs (montage de projets, aspects administratifs et financiers, outils internes,) 
➔ participer à la stratégie d’influence de l’établissement, notamment par la participation aux 
Groupes Techniques Nationaux organisés par le MESR sur les thématiques pertinentes pour 
l’établissement.  
➔ participer à toute autre mission nécessaire aux activités du SIP 
 
 
Compétences ou connaissances particulières souhaitées : 
 
Connaissances 

• Connaissance générale de la politique communautaire, notamment dans le domaine de la 
recherche et de l’innovation 

• Connaissance générale du droit des contrats (droit privé, public, communautaire, 
international) 

• Connaissance générale de l’organisation de la recherche publique en France 
• Anglais courant (Compréhension écrite et orale : niveau II, Expression 

écrite et orale : Niveau II) 
• Maitrise d’une troisième langue de l’Union européenne appréciée 

 
Compétences opérationnelles  

• Bonne capacité d'organisation et autonomie 
• Maitrise des outils bureautiques 

 
Compétences comportementales  

• Aptitude à travailler en équipe 
• Motivation pour les aspects scientifiques et les enjeux liés à la biodiversité en particulier la 

biodiversité marine, et aux autres thématiques de recherche de l’établissement. 
 
Diplômes/formation 

• Master 2 Etudes européennes et internationales (Projets européens) 
 

Environnement et contexte de travail : 

• Temps de travail : 35h35 hebdomadaire du lundi au vendredi, pas de contraintes 
particulières. 

• Déplacements en France et en Europe à prévoir  

 

 


